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Manual de usuario 

Autogestión – Primer acceso 

Primer acceso 

Al acceder por primera vez al sistema, deberá ingresar los siguientes datos: 

 Usuario: mail personal registrado en el colegio. 

 Contraseña: provista en el mail de invitación de acceso al sistema. 

 

Una vez ingresado correctamente los datos, aparecerá una pantalla donde le solicitará 

cambiar la contraseña de forma obligatoria para poder continuar y acceder a todas las 

funcionalidades preparadas para autogestión. 
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Deberá ingresar la contraseña actual (es decir con la que ingresamos al sistema) y luego elegir 

una nueva contraseña con la cual ingresará al sistema. 

Una vez establecida la nueva contraseña nos permitirá acceder a plataforma completa de 

autogestión, iniciando con la pantalla de bienvenida y manuales de usuario. 
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Cambio de contraseña 

Si desea volver a cambiar su contraseña, podrá realizarlo ingresando desde el menú 
desplegables en el ícono de usuario que aparece en el margen superior derecho de la pantalla. 

 

 

Recuperación de contraseña  
Si olvida su contraseña y desea restablecerla, puede ingresar por el link ¿Olvidó su 
contraseña? en la pantalla de acceso al sistema. 
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Haciendo click en el link ingresará a una pantalla donde le será solicitado el mail de acceso al 
sistema. 

 
Una vez ingresado el mail se le enviará un instructivo con los pasos a seguir para restauración 
de su contraseña para acceder al sistema. 


